
नागरिक वडापत्र 

व्मास नगयऩालरकाफाट उऩरब्ध हुने सेवा तथा सो सम्फन्धी आवश्मक प्रक्रिमा, राग्ने दस्तुय य सभम फाये जानकायी 

लस.नॊ सेवा आवश्मक प्रभाणहरु प्रक्रिमा सेवा दस्तु
य 

राग्ने सभ
म 

१. नागरयकताप्र
भाणऩत्रकोलस
परयस 

क) अनसुचूी-१, पायाभ१ प्रतत 

ख) तनवेदन पायाभ १प्रतत 

ग) ववैाहहकअॊगगकृतको रागगवव
वाह दतााप्रभाणऩत्रको प्रततलरवऩ
य ववदेशी नागरयकतात्मागेको वा
 त्माग्नकायवाही चराएकोप्रभा
ण । 
घ) पोटो ३ प्रतत (अटोसाइजको) 
ङ) फाफ,ु ऩतत वासनाखत गनेव्म
क्ततको नागरयकताप्रभाणऩत्र सा
थसनाखत गना फाफ,ुऩतत वा घय
कोनागरयकता प्रभाणऩत्रप्राप्त 

गने व्मक्ततसाथभा लरईआउनऩु
ने। 
च) फसाइ सयी आएकोबए सयाइ
कोप्रभाणऩत्रको प्रततलरवऩ 

१) याजश्वउऩशाखाफाटअनसुूची(१ य तनवेदन
पायाभ प्राप्त गने । 
२) पायाभ बयीवडाध्मऺ वा अगधकायप्राप्त 

सदस्मकोलसपारयस गयाउने । 
३) फाफ ुवा ऩततकोनागरयकताकोप्रततलरवऩ सॊ
रग्न गयीसनाखत गने व्मक्ततसहहत प्रशास
नशाखाभा सम्ऩाका  याख्ने। 
४) प्रशासन शाखाफाटपायाभ रुज ूयसनाखत 

गयााईयाजश्व उऩशाखाभाकय चुतता गयााई तो
कआदेशका रागगप्रभुखज्म ूसभऺ ऩेशगने। 
५) सगचवज्मकूो तोकआदेश लरई दतााचरानी
फाट दताागयाउने । 
६) अनसुूची पायाभभाप्रभुखज्म ूवाउऩप्रभुख
ज्मकूोदस्तखत गयााई छाऩरगाई चरानी ग
यााईलसपारयस प्राप्त गने। 

  १ हदन 

२. घयजग्गासम्फ
न्धी 
क) घयनबएको
लसपारयस 

ख) घय बएको
लसपारयस 

ग) नाभसॊशोध
नकोलसपारयस 

घ) चायक्रकल्रा
प्रभाणणतलसपा
रयस 

१) तनवेदन पायाभ 

२) तनवेदककोनागरयकताको न
तकर 

३) जग्गाधनी दतााप्रभाणऩजूााको
 नतकर 

४) जग्गाको हारकोततयो ततयेको
 यलसद 

१) न.ऩा.को याजश्वउऩशाखाफाट तनवेदनपा
याभ प्राप्त गने। 
२) पायाभ बयीवडाध्मऺ वा अगधकायप्राप्त 

सदस्मकोलसपारयस गयाउने । 
३) प्रशासन शाखाफाटपायाभ रुज ूयसनाखत 

गयााईयाजश्व उऩशाखाभाकय चुतता गयााई तो
कआदेशका रागगप्रभुखज्म ूसभऺ ऩेशगने। 
४) सगचवज्मकूो तोकआदेश लरई दतााचरानी
फाट दताागयाउने। 
५) प्रभुखज्मकूोदस्तखत गयााई छाऩरगाई च
रानी गयााईलसपारयस प्राप्त गने । 

तनवेदन 

पायाभको 
रु.१०।- 
वडा न.१, 

२, १० य 
११ 

घय बए न
बएको रु.५
०५।- 
अन्म ३०५ 

चाय क्रक
ल्राप्रभा
णणत रु.५०
५।- 
प्रतत क्रक. 
सो 

साजलभन ग
नानऩनेअव
स्थाभा १हद
न 



बन्दा फढी 
बएभा 
प्रतत क्रकत्ता
 थऩ रु.५५
।- 

३. नाता प्रभाणणत १) तनवेदन पायाभ 

२) तनवेदक य नाताप्रभाणणत हुने
व्मक्ततको २।२ प्रततपोटो  ३) तन
वेदककोनागरयकताको नतकर।
 ४) नाता कामभहुनऩने व्मक्तत
कोनागरयकताको नतकर५) भृ
त्म ुदताा प्रभाणऩत्र(भतृक व्म
क्ततसॊगनाता प्रभाणणतगनुाऩदाा)
 ६) उभेयनऩगेुको हकभा जन्भद
ताा प्रभाणऩत्र । ७)हारसार ैणखचे
कोऩासऩोटा साइजकोपोटो २ प्र
तत । ८) अन्मगा.वव.स.को नाग
रयकबए फसााई“ सयााई“कोप्रभाण
ऩत्रको प्रततलरवऩ। 

१) न.ऩा.को याजश्वउऩशाखाफाट तनवेदनपा
याभ प्राप्त गने । २)पायाभ बयी वडाध्मऺवा 
अगधकाय प्राप्तसदस्मको लसपारयसगयाउने ।
 ३) नाताप्रभाणणत गयााई ऩाउ“बन्ने व्मक्तत 

सहहतप्रशासन शाखाभासम्ऩाका  याख्न े। ४)प्र
शासन शाखाफाटपायाभ रुज ूयसनाखत गयाा
ईयाजश्व उऩशाखाभाकय चुतता गयााई तोक
आदेशका रागगप्रभखुज्म ूसभऺ ऩेशगने । ५)

सगचवज्मकूोतोक आदेश लरई दतााचरानीफा
ट दताागयाउने । ६)प्रभुखज्मकूो दस्तखतगयाा
ई छाऩ रगाईचरानी गयााईप्रभाणऩत्र प्राप्त 

गने । 

तनवेदन 

पायाभको 
रु.१०।- 

नाता 
प्रभाणणत 
दस्तुय रु.२
५।– 

तनवेदन 
दताा दस्तुय
 रु.१०।- 

फढीभा १५
हदन 

४. ववद्मतु लभटय
जडानसम्फन्धी
लसपारयस 

१) तनवेदन पायाभ २)नागरयक
ताको नतकर३) जग्गाधनी दताा
प्रभाणऩजूााको नतकर४) हार ैस
म्ऩवत्तकयफझुाएको यलसदकोन
तकर ५) घय तनभााणकामा सम्ऩ
न्नप्रभाणऩत्र वा स्वीकृततऩत्रको 
नतकर। 

१) न.ऩा.को याजश्वउऩशाखाफाट तनवेदनपा
याभ प्राप्त गने । २)पायाभ बयी वडाध्मऺवा 
अगधकाय प्राप्तसदस्मको लसपारयसगयाउने ।
 ३) प्रशासनशाखाफाट पायाभ रुजूय सनाखत
 गयााईयाजश्व उऩशाखाभाकय चुतता गयााई 

तोकआदेशका रागगप्रभुखज्म ूसभऺ ऩेशगने
 । ४) सगचवज्मकूोतोक आदेश लरई दतााचरा
नीफाट दताागयाउने । ५)प्रभुखज्मकूो दस्तख
तगयााई छाऩ रगाईचरानी गयााईलसपारयस 

प्राप्त गने । 

आय.सी.सी
. को रु.३०
५।-  
साधायण
को रु.२०५
।-  

फहढभा १ 
हदन 

५ खानेऩानीधाया 
जडान 
लसपारयस 

१) तनवेदन 

२) नागरयकताकोनतकर। 

३) जग्गाधनी दतााप्रभाणऩजुााको
नतकर। 

४) हार ैसम्ऩवत्तकयफझुाएको य
लसदकोनतकर। 

१) न.ऩा.को याजश्वउऩशाखाफाट तनवेदनपा
याभ प्राप्त गने । २)पायाभ बयी वडाध्मऺवा 
अगधकाय प्राप्तसदस्मको लसपारयसगयाउने ।
 ३) प्रशासनशाखाफाट पायाभ रुजूय सनाखत
 गयााईयाजश्व उऩशाखाभाकय चुतता गयााई 

तोकआदेशका रागगप्रभुखज्म ूसभऺ ऩेशगने
 । ४) सगचवज्मकूोतोक आदेश लरई दतााचरा
नीफाट दताागयाउने । ५)प्रभुखज्मकूो दस्तख
तगयााई छाऩ रगाईचरानी गयााईलसपारयस 

तनवेदन 
पायभ 
रु.१०/- 

लसपारयस 
रु.३०५/- 

तुरुन्त ै



५) घय तनभााण कामासम्ऩन्न प्र
भाणऩत्र वा स्वीकृतत ऩत्रको 
नतकर। 

प्राप्त गने । 

६. छात्रफवृत्तसम्फ
न्धीलसपारयस 

१) तनवेदन 

२) ववद्माथीऩरयचमऩत्रकोप्रतत
लरवऩ 

३) नागरयकताकोप्रततलरवऩ 

४) हारको शैक्षऺकमोग्मताकोप्र
भाणऩत्रको प्रततलरवऩ 

१) याजश्व उऩशाखाभाकय चुतता गयीप्रभखु
ज्म ूसभऺ ऩेशगयी तोक आदेशबएऩतछ स
गचवज्मकूोतोक रगाई दतााचरानीभा दताा  
गने । 

२) लसपारयस तमायगयााई प्रभुखज्मकूोसही 
लरई दतााचरानीभा चरानीगयी लसपारयस प्रा
प्तगने । 

तनशुल्क तुरुन्त ै

७. घय नतशाऩास १) दयखास्त पायाभ । 

२) जग्गाधनी दतााप्रभाणऩजूााको
 नतकर 

३) हार ैसम्ऩवत्त कयततयेको यलस
दकोनतकर 

४) नाऩीको नतशा 

५) नागरयकताकोनतकर 

६) इजाजत प्राप्तकन्सल्टेन्सी
फाट तमायगरयएको घयको टे्रसऩे
ऩयभा तमाय गरयएकोनतशा 
१, प्रततलरवऩ १ 

१) दयखास्त पायाभ,याजश्व उऩशाखाभारा
ग्ने दस्तुय ततयेकोयलसद काटीनतशाऩासउऩ
शाखाभा रुज ूगयााईकय चुतता गने । 

२) प्रभुखज्म ूसभऺतोक आदेश लरईसगचव
ज्मकूो सभेततोक लरईनतशाऩासका रागगया
जश्व फझुाई दतााचरानीभा दताागयाउने । 

३) दताा बएको २ हदनलबत्र सॊगधमायाकोनाउॉ
भा १५ हदनेसूचना जायी गयीसाजलभनका रा
गगलभतत तोतन रगाउने। 

४) १५ औॊ हदनका हदनकामाारमभा सम्ऩाका ग
यी कामाारमरेतोकेको हदनस्थरगत साजलभ
नकारागग सम्फक्न्धतक्रपल्डभा उऩक्स्थतहूने 

५) साजलभन बईआएऩतछ सो स्थानभाघय तन
भााण गनालभल्ने वा नलभल्नेयाम सहहतकोप्र
ततवेदन प्रभुखज्मसूभऺ शाखा भापा ऩेश गने
 । 

६) याम ऩेश ब ैस्वीकृतबएऩतछ भात्र घयतन
भााण गनाइजाजतऩत्र लरने । 

७) नतशा फभोक्जभघय तनभााण गयेऩतछजाॉच 

गयी बोग चरनगना ऩाउॉ  बन्नेतनवेदन ऩये ऩ
तछकामाारमफाट घयजाॉच गयााई सम्भन्नप्र

घय 
नतशाऩास 
उऩशाखा
फाट 
लसपारयस 
बएको 
दस्तुय 
राग्ने 

३५ हदन(सा
जलभनगनुा
ऩनेबएको
रे) 



भाणऩत्र लरने । 
८. रोडय, हटऩय,

ट्मातटय यट्माॊ
कयसम्फन्धी से
वा 

  १) प्रभुखज्मफूाटअनभुतत लरई बाडाभारान 

चाहनेभहानबुावहरुरेआपुरे बाडाभा रानचा
हेको सभम बयकोतनमभानसुाय राग्नेदस्तुय 

याजश्वउऩशाखाभा धयौटयाखी सेवा प्राप्त ग
नासतनहुुनेछ 

रोडय प्रतत 

घ.रु.२०००
।,हटऩय प्र
तत घ.रु.८०
०।,ट्मातट
य प्रतत घ.रु
.७००।, लस
वेजट्माॊक
यप्र.हटऩ रु.

२५००। न.
ऩा 
ऺेत्रलबत्र,५
०००। 
न.ऩा ऺेत्र 
फाहहय  (से
फ्टीट्माॊक 

तानेको ड्रा
इबय,हेल्ऩ
य बत्ता य इ
न्धनखचा 
सभेत आ
पैरेव्महो
ना ऩने) 

सभम 
अनसुाय 

९. 

  

क) 

ख) 

ग) 

घ) 

ङ) 

व्मक्ततगतघट
ना दताा 

 
जन्भदताा 

भतृ्म ु

वववाह 

फसााई सयााई 
सम्फन्धबफच्छे
द 

१) 
वऩताकोनागरयकता प्रभाणऩत्र 

२) 
भतृककोनागरयकता तथातनज
को नाउॉकोरारऩजूाा बए सो लरई
एकाघय ऩरयवायकाव्मक्तत आउ
नऩुने । 

३) 
दरुाहा दरुहीकोनागरयकता प्रभा
णऩत्रबएभा साथ ैलरईदवुजैना 
आउनऩुने । 

घटना घटेका ३५ हदनलबत्रभा प्रभाण सहहत
सोझ ैऩक्जजकयणशाखाभा सम्ऩाका  याख्न े

३५ हदनलब
त्र तनशुल्क
३५ हदन ना
घेभा रु.५०
सम्भ जरय
वानाराग्ने
छ 

तुरुन्त ै



४) 
फसााई सयी आउॉदाजुन ठाउॉफाट 

आएकोहो सो गा.वव.स./न.ऩा.को
 फसााई सयााईप्रभाणऩत्र लरई फ
सााईसयेका ऩरयवायभध्मेफाट १ 

जनाआउने। 

फसााई सयी जानकारागग सयी जा
ने ठाउॉकोरारऩजूाा तथा फसााईस
यी जाने ऩरयवायकोभरुीको नाग
रयकतालरई १ जना आउने । 

५) सम्फक्न्धतअदारतफाट सम्फ
न्धबफच्छेद बएको पैसरावा लभ
राऩत्रकोप्रततलरवऩ सहहत दवुजै
ना आउनऩुने । 

१०. अन्म ववववध
लसपारयस 

आवश्मक कागजातहरु १) तनवेदन रेखीवडाध्मऺ वा अगधकायप्राप्त 

सदस्मकोलसपारयस गयाउने । 

२) प्रशासन शाखाफाटतनवेदन रुज ूयसनाखत
 गयााईयाजश्व उऩशाखाभाकय चुतता गयााई 

तोकआदेशका रागगप्रभुखज्म ूसभऺ ऩेशगने
 । 

३) सगचवज्मकूो तोकआदेश लरई दतााचरानी
फाट दताागयाउने। 

४) प्रभुखज्मकूोदस्तखत गयााई छाऩरगाई च
रानी गयााईलसपारयस प्राप्त गने । 

ववषम हेयी 
दस्तुय रा
ग्ने 

फढीभा ३हद
न 

११. मोजना ऩेश्की
पछ्र्मौट 

१) इक्टटभेटकोऩरयगधलबत्र यही ब
एकोतनभााण कामाको ववरबौचय
हरु । 

२) तनभााण कामासम्ऩन्न बएको 
बनीउऩबोतता सलभततकोतनणा
म 

३) सम्फक्न्धत वडासलभततको स

१) तनवेदन रेखीतोक्रकएकाकागजातहरु सॊर
ग्नगयी सगचवज्म ूसभऺतोक आदेशका रा
गगऩेश गने। 

२) सम्फक्न्धतप्राववगधकफाट सभेतजाॉच गयाा
ई प्रततवेदनऩेश गयाउने । 

कुन ैदस्तुय
 नराग्ने 

फढीभा ७हद
न(पछ्र्मौट
सलभततको
फठैक फस्नु
ऩनेबएको
रे) 



म्ऩन्नबएको याम 

४) सम्झौता अनसुायउऩबोतता 
सलभततरेव्महोनुाऩने यकभ वाज
नश्रभदानको वववयण। 

१२. टोर सॊगठनद
ताा 

१) सम्फक्न्धत टोरकाव्मक्ततह
रुको तनवेदन 

२) सभुदामऩरयचारनकोलसपारय
स 

३) सम्फक्न्धतवडाध्मऺको लस
पारयस 

तनवेदन साथसम्फक्न्धत वडाध्मऺय सभुदाम
ऩरयचारनकोलसपारयस गयााईदतााका रागग ऩे
श गने। 

कुन ैदस्तुय
 नराग्ने 

सोही हदन 

१३. उद्मभ सभूहद
ताा 

१) सम्फक्न्धत टोरसॊगठनको 
लसपारयस(सतकर) 

२) सम्फक्न्धत वडाअध्मऺज्मू
कोलसपारयस 

१) तनवेदन रेखीआवश्मक कागजातसॊरग्न 

गयीसगचवज्म ूसभऺ तोकआदेशका रागग ऩे
शगने। 

२) सभाज कल्माणशाखाफाट दताा नम्फयप्रा
प्त गने । 

कुन ैदस्तुय
 नराग्ने 

तत्कार 

१४. दभकर सेवा     

प्रतत 
घय फावषाक 
रू.२५ 

  

नोट: प्रभुख,उऩप्रभुख/वडाअध्मऺरे गने बनी तोक्रकएको कामाहरु अको व्मवस्था नबएसम्भ सगचव (कामाकायी अगधकृत) 
य वडा प्रतततनगधहरुरे गने गरयएको छ। 

 


